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§ 1
Słownik pojęć występujących w regulaminie

Słownik pojęć występujących w regulaminie:
Minister – minister właściwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.
Ministerstwo – Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego.
Program – Program „Różnorodność językowa”.
Instytucja zarządzająca – Instytut Różnorodności Językowej Rzeczypospolitej w Warszawie.
Dyrektor – dyrektor Instytutu Różnorodności Językowej Rzeczypospolitej.
Eksperci – powoływani przez Dyrektora Instytucji zarządzającej w uzgodnieniu z ministrem eksperci, którzy oceniają wnioski złożone w programie według kryteriów wskazanych
w regulaminie.
Wnioskodawca – podmiot składający Wniosek do Instytucji zarządzającej o Dofinansowanie zadania w ramach Programu.
Wniosek – dokument o przyznanie Dofinansowania przygotowany i wysłany przy pomocy systemu WITKAC.
Język/języki – języki mniejszości narodowych i etnicznych, język regionalny, polski język migowy, języki migrantów.
Dofinansowanie – środki pieniężne przyznawane na realizację opisanego we Wniosku zadania.
Beneficjent – podmiot, który w wyniku procedury konkursowej otrzymał Dofinansowanie.
Zadanie – działanie będące przedmiotem Wniosku oraz związane z nim koszty, współfinansowane ze środków publicznych, z zastrzeżeniem, że w ramach Programu Instytucja zarządzająca nie zleca zadań w rozumieniu art. 2 ust 1 pkt 7 Ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości.
Umowa o dofinansowanie – umowa o objęcie wsparciem finansowym Zadania zawierana dwustronnie pomiędzy Beneficjentem a Instytucją zarządzającą.
WITKAC – system obsługi wniosków, za pośrednictwem którego składany jest Wniosek.
Konflikt interesów – konflikt pomiędzy obowiązkiem publicznym a interesami prywatnymi eksperta polegający na tym, że interesy eksperta jako osoby prywatnej mogłyby niewłaściwie wpłynąć na wykonywanie przez niego swoich obowiązków i zadań publicznych, w tym ocenę wniosków w Programie.
Błędy formalne – wady Wniosku wynikające z niedostosowania Zadania do wymagań związanych z zakresem Programu, które uniemożliwiają udzielenie Dofinansowania i których Wnioskodawca nie może poprawić po terminie zamknięcia naboru do Programu.
Lista preferencji – lista Wniosków uszeregowanych w kolejności od najwyżej do najniżej ocenionych.
Raport z realizacji zadania – sprawozdanie merytoryczne zawierające w szczególności: opis zrealizowanych działań, materiały promocyjne w formie elektronicznej, informacje
o osiągniętych efektach oraz informacje o sposobach ich upowszechnienia, zestawienia poniesionych wydatków wraz ze skanami dokumentów finansowych, które przedstawiają losowo wybrani Beneficjenci w związku z kontrolą Instytucji zarządzającej.


§ 2
Budżet programu i podstawa prawna

	Budżet Programu: 1 500 000 zł
Podstawa prawna: Rozporządzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 18 grudnia 2018 roku w sprawie zakresu zadań objętych mecenatem państwa, udzielania dotacji celowej na zadania nim objęte oraz udzielania dofinansowań podmiotom prowadzącym działalność w dziedzinie kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.



§ 3
Cele programu

Różnorodność językowa jest wartością społeczną, wzbogacającą kulturę, a działania w jej obszarze są płaszczyzną spotkania i dialogu. Program służy zachowaniu i rozwojowi języków mniejszościowych we współczesnym przekazie kulturowym oraz życiu codziennym. Poprzez bogatą tematycznie, zwróconą ku współczesności ofertę kulturalną, wykraczającą poza obrzędowość i folklor, mamy szansę zobaczyć pełen obraz i potencjał kultur mniejszości.
Podstawowymi kierunkami działań programowych są:
1. Upowszechnianie wiedzy o kulturze i językach mniejszości narodowych i etnicznych, języku regionalnym, polskim języku migowym, językach migrantów.
2. Budowanie świadomości o roli języków mniejszościowych w tworzeniu i podtrzymaniu tożsamości, poczucia wspólnoty i dialogu międzykulturowego.
3. Wzmacnianie działań związanych z używaniem języka jako środka wyrazu artystycznego, eksperymentowania z językiem.
4. Tworzenie warunków sprzyjających codziennemu używaniu języków mniejszościowych, wzmacnianiu żywotności i obecności tych języków w przekazie medialnym i kulturowym.
5. Promowanie szacunku dla odmienności językowej, przeciwdziałanie agresji językowej, manipulacji i dezinformacji.
Działania na rzecz wielokulturowości i wielojęzyczności wynikają m.in. z: Ustawy z dnia 6 stycznia 2005 roku o mniejszościach narodowych i etnicznych oraz o języku regionalnym, Ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 roku o języku migowym i innych środkach komunikowania się, Europejskiej Karty Języków Regionalnych lub Mniejszościowych.

Uwaga! W ramach programu „Różnorodność językowa” edycja na 2026 rok nie będą finansowane zadania dotyczące języka polskiego i jego odmian.


§ 4
Zadania finansowane w ramach Programu

1. Nowe, autorskie utwory artystyczne tworzone w części w językach mniejszościowych, np. spektakle, performance, krótkie formy filmowe (np. reportaż, animacja), wystawy, utwory muzyczne z warstwą tekstową.

Uwaga! W ramach zadania nie można finansować wydawania książek, produkcji płyt etc. 

2. Działania edukacyjne i popularyzatorskie, np. wykłady, spacery edukacyjne, gry edukacyjne, warsztaty, które tworzą przestrzeń do rozmów w językach mniejszościowych i/lub tworzą przestrzeń opowieści o kulturze, historii
i teraźniejszości wspólnot kulturowo-językowych.
Uwaga! W ramach zadania nie można finansować kursów językowych, wydawania książek, produkcji płyt, produkcji gier planszowych etc.
3. Działania edukacyjne i popularyzatorskie online, np. webinaria, portale, wideoblogi, podcasty, aplikacje, które służą przekazywaniu wiedzy o językach mniejszościowych.
Uwaga! W ramach zadania nie można finansować kursów językowych.
4. Sympozja i konferencje poświęcone językom mniejszościowym.
[bookmark: _Hlk180484858]Uwaga! W ramach zadania nie można finansować przygotowania do druku i druku materiałów pokonferencyjnych.
5. Kampanie promocyjne, akcje społeczne wskazujące na wartości związane
z wielojęzycznością i różnorodnością kulturową.

§ 5
Kryteria oceny wniosków

	KRYTERIA OCENY ORGANIZACYJNEJ
	PUNKTACJA

	Stopień realizacji celów programu.
	0–3

	Wniosek przygotowano starannie, tzn. przejrzyście i szczegółowo. Zadbano o powiązanie opisu zadania z harmonogramem, budżetem oraz wskaźnikami.
	0–3

	Harmonogram jest przejrzysty i szczegółowy, odzwierciedla elementy składowe zadania i etapy niezbędne do przeprowadzenia działania: merytoryczne, organizacyjne, promocyjne, księgowe i ewaluacyjne oraz związane z dostępnością.
	0–3

	Budżet jest przejrzysty i szczegółowy, spójny ze stawkami rynkowymi. Wydatki są racjonalne i niezbędne. W budżecie uwzględniono różne źródła finansowania.
	0–3

	Zaplanowano niezbędne związane z zadaniem działania umożliwiające udział osób ze szczególnymi potrzebami, o których mowa w Ustawie z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami, w tym osobom z niepełnosprawnościami, Ustawie o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych.
	0–3

	Suma punktów
	0–15

	KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNEJ

	Kryteria oceny merytorycznej wspólne dla każdego zadania

	Opis, harmonogram i kosztorys są czytelne, spójne, odzwierciedlają elementy składowe zadania, a przewidziane koszty są racjonalne i zgodne z cenami rynkowymi.
	0–6

	Zdiagnozowano potrzeby społeczności pod kątem zasadności realizacji zadania. Uwzględniono udział przedstawicieli społeczności językowo-kulturowej przy realizacji zadania.
	0–10

	Zaplanowano działania w języku/językach społeczności językowo-kulturowej. 
	0–5

	Uwzględniono udział ekspertów, konsultantów językowych w planowanym zadaniu.
	0–5

	Zaplanowano działania, które łączą to, co lokalne, ważne dla określonej społeczności językowo-kulturowej, z wartościami uniwersalnymi – współdziałaniem, akceptacją, otwartością.
	0–5

	Do współpracy przy realizacji projektu zaproszono różnorodne podmioty, m.in.: instytucje kultury, podmioty NGO, placówki oświatowe, placówki opiekuńcze.
	0–5

	Osoby zaangażowane w zadanie mają doświadczenie zapewniające rzetelne przeprowadzenie zaplanowanych działań i rozliczenie zadania dofinansowanego ze środków publicznych.
	0–4

	Suma punktów
	0–40

	Kryteria oceny merytorycznej specyficzne dla zadania nr 1. Nowe, autorskie utwory artystyczne tworzone, przynajmniej w części, w językach mniejszościowych, np. spektakle, performance, krótkie formy filmowe (np. reportaż, animacja), wystawy, utwory muzyczne z warstwą tekstową.

	Przedsięwzięcie artystyczne integruje lokalne wspólnoty. Język jest w zadaniu elementem wzmacniającym poczucie tożsamości oraz podkreślającym wartości wynikające z wielojęzyczności i różnorodności językowej oraz wielokulturowości.
	0–20

	Koncepcja przedsięwzięcia artystycznego odpowiada na współczesne potrzeby społeczne i środowiskowe.
	0–20

	Twórcy zaangażowani w zadanie mają dorobek artystyczny, który gwarantuje rzetelne wykonanie utworu.
	0–5

	Suma punktów
	0–45

	Kryteria oceny merytorycznej specyficzne dla zadania nr 2. Działania edukacyjne i popularyzatorskie, np. wykłady, spacery edukacyjne, gry edukacyjne, warsztaty, które tworzą przestrzeń do rozmów w językach mniejszościowych.

	Koncepcja przedsięwzięcia edukacyjnego/popularyzatorskiego odpowiada na potrzeby edukacyjne i społeczne uczestników, uwzględnia współczesne wyzwania edukacyjne, np. cywilizacyjno-społeczne, informacyjno-technologiczne, ekologiczne, zrównoważonego rozwoju.
	0–20

	Zaplanowano angażujące formy pracy z uczestnikami, np.: działania interaktywne zachęcające do własnych poszukiwań, twórczości i refleksji, happeningi, gry i zabawy.
	0–20

	Zadanie przyniesie trwałe rezultaty w formie np. publikacji, scenariusza etc., które zostaną udostępnione w domenie publicznej na zasadach licencji z uznaniem autorstwa.
	0–5

	Suma punktów
	0–45

	Kryteria oceny organizacyjno-merytorycznej specyficzne dla zadania nr 3. Działania edukacyjne i popularyzatorskie online, np. webinaria, portale, wideoblogi, podcasty, aplikacje, które służą przekazywaniu wiedzy o językach mniejszościowych.

	Koncepcja przedsięwzięcia edukacyjnego/popularyzatorskiego uwzględnia potrzeby określonych grup obiorców, treści są atrakcyjne i mają właściwą formę, angażują i zachęcają do samodzielnego zgłębiania tematu.
	0–20

	Zaplanowano prezentację treści w sposób interdyscyplinarny. Kwestie związane z językiem osadzono we współczesnym kontekście kulturowym.
	0–15

	Koncepcja nie powiela form obecnych w internecie, uwzględnia aktualny stan wiedzy o różnorodności językowej.
	0–10

	Suma punktów
	0–45

	Kryteria oceny organizacyjno-merytorycznej specyficzne dla zadania nr 4. Sympozja i konferencje poświęcone językom mniejszościowym.

	Powołano komitet naukowy, zaangażowano osoby z dorobkiem naukowym oraz przedstawicieli różnych środowisk – nauczycieli, działaczy społecznych, dziennikarzy, aktywistów (prowadzących blogi, portale, repozytoria itp.).
	0–15

	Uwzględniono aktualny stan wiedzy o różnorodności językowej.
	0–15

	Zaplanowano interdyscyplinarność prezentowanych treści, umieszczenie tematyki języka we współczesnym kontekście kulturowym.
	0–15

	Suma punktów
	0–45

	Kryteria oceny organizacyjno-merytorycznej specyficzne dla zadania nr 5. Kampanie promocyjne, akcje społeczne wskazujące na wartości związane z wielojęzycznością i różnorodnością kulturową.

	W kampanii zaplanowano zastosowanie narzędzi i kanałów komunikacji umożliwiających dotarcie do wybranej grupy odbiorców i wpływ na trwałą zmianę społeczną.
	0–10

	Koncepcja przedsięwzięcia koresponduje ze współczesnymi wyzwaniami społecznymi, np. zapobiega mowie nienawiści, przeciwdziała zagrożeniu marginalizacją/wykluczeniem.
	0–15

	Idea, wiodący pomysł kampanii w oryginalny sposób odnosi się do celów programu.
	0–20

	Suma punktów
	0–45



§ 6
Uprawnieni Wnioskodawcy

1. Samorządowe instytucje kultury (z wyłączeniem instytucji współprowadzonych przez ministra właściwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego).
2. Organizacje pozarządowe.
3. Koła gospodyń wiejskich (wpisane do Krajowego Rejestru Kół Gospodyń Wiejskich prowadzonego przez Agencję Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa).
4. Kościoły i związki wyznaniowe oraz ich osoby prawne.
5. Podmioty prowadzące działalność gospodarczą.

§ 7
Terminy i tryby naboru wniosków

1. Informacja o rozpoczęciu naboru zostanie podana na stronie www.irjr.pl oraz 
w Biuletynie Informacji Publicznej, a termin składania wniosków nie będzie krótszy niż 30 dni kalendarzowych, licząc do daty opublikowania informacji.
2. Termin rozpatrzenia wniosków zostanie podany w terminie do 5 dni kalendarzowych
po zakończeniu naboru. Maksymalny czas oceny wniosków nie będzie dłuższy niż 60 dni kalendarzowych.
3. Minimalna kwota dofinansowania wynosi 20 000 zł. Maksymalna kwota dofinansowania wynosi 80 000 zł.
4. Dofinansowanie może wynosić do 80% budżetu Zadania, co oznacza, że wkład własny wynosi minimum 20% budżetu Zadania.
5. Instytucja zarządzająca nie dopuszcza możliwości odstąpienia od wkładu własnego.
6. Jeden Wnioskodawca może złożyć jeden Wniosek na jedno spośród kwalifikujących się zadań.
7. Wnioski składa się wyłącznie w formie elektronicznej przez system obsługi wniosków WITKAC.
8. Po wysłaniu wniosku w systemie WITKAC nie można go edytować.
9. Wniosek składa Wnioskodawca lub osoba upoważniona do reprezentowania Wnioskodawcy.
10. Wniosek o udzielenie dofinansowania powinien zawierać:
a. pełną nazwę, siedzibę i adres jednostki organizacyjnej Wnioskodawcy;
b. imię, nazwisko, numer telefonu lub adres poczty elektronicznej osób reprezentujących Wnioskodawcę oraz odpowiedzialnych za koordynację zadania ze strony Wnioskodawcy;
c. nazwę, rodzaj i opis Zadania;
d. opis kwalifikacji i doświadczenia osób zaangażowanych w realizację Zadania
z zakresu, którego ono dotyczy;
e. opis dostępności realizowanego Zadania;
f. harmonogram realizacji Zadania;
g. oświadczenia Wnioskodawcy o posiadaniu zasobów rzeczowych lub kadrowych zapewniających prawidłowe wykonanie Zadania;
h. wysokość wnioskowanego Dofinansowania;
i. inne źródła finansowania Zadania;
j. preliminarz całkowitych kosztów Zadania;
k. wskaźniki.
11. Wniosek należy przygotować w języku polskim.

§ 8
Tryb oceny wniosków

1. Wnioski są rozpatrywane w trzech etapach:
a. Ocena formalna dokonywana przez Instytucję zarządzającą, która polega
na stwierdzeniu, czy Wniosek nie zawiera błędów formalnych. Wniosek, w którym stwierdzono błąd formalny, nie jest poddawany dalszej ocenie.
b. Ocena organizacyjna dokonywana przez Instytucję zarządzającą, która polega na przyznaniu punktów zgodnie z kryteriami określonymi w § 5 regulaminu.
c. Ocena merytoryczna dokonywana przez ekspertów, która polega na przyznaniu punktów zgodnie z kryteriami określonymi w § 5 regulaminu.
2. Dyrektor powołuje ekspertów w uzgodnieniu z Ministrem, spośród specjalistów z zakresu m.in.: językoznawstwa, polskiego języka migowego, etnografii, antropologii kulturowej, socjolingwistyki, animacji i edukacji kulturowej, kierując się ich doświadczeniem, wiedzą i dorobkiem w danych dziedzinach.
3. Eksperci zobowiązani są do zachowania bezstronności oraz poufności potwierdzonej złożoną deklaracją bezstronności.
4. Pracownicy Instytucji zarządzającej biorący udział w procesie przyznawania, rozliczania i nadzoru Programu są zobligowani do złożenia deklaracji bezstronności
i poufności.
5. Ekspert ma obowiązek zgłoszenia Instytucji zarządzającej potencjalnego konfliktu interesów. Zgłoszenie to jest równoznaczne z wyłączeniem się z procesu oceny.
6. Za konflikt interesów uznaje się uczestnictwo eksperta w organach zarządzających lub nadzorczych lub zatrudnienie u Wnioskodawcy, pozostawanie w związku małżeńskim albo w pokrewieństwie z osobą reprezentującą Wnioskodawcę oraz pozostawanie wobec Wnioskodawcy w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
że może to budzić uzasadnione wątpliwości co do jej obiektywizmu i bezstronności przedmiotowego Wniosku, np. uczestnictwo w działaniach objętych Wnioskiem.
7. W przypadku zaistnienia konfliktu interesów ekspert podlega wyłączeniu z czynności związanych z rozpatrywaniem wniosków:
a. z inicjatywy własnej;
b. z inicjatywy Dyrektora.
8. W przypadku stwierdzenia, że czynności wykonywane w danym naborze przez osobę znajdującą się w konflikcie interesów miały wpływ na ocenę wniosków, Dyrektor może unieważnić:
a. ocenę pojedynczego Wniosku;
b. całość lub część procedury oceny wniosków.
9. Unieważnienie, o którym mowa w pkt 8, może być przeprowadzone tylko w sytuacji, gdy nie została zawarta umowa dotycząca finansowania danego Zadania.
10. Każdy wniosek jest oceniany przez 3 ekspertów, którzy kierują się kryteriami wymienionymi w § 5 niniejszego regulaminu. W wypadku wniosków z identyczną liczbą punktów, które potencjalnie kwalifikują się do Dofinansowania, Dyrektor może powołać eksperta rozstrzygającego, który poddaje wnioski ponownej ocenie merytorycznej.
11. Każdy wniosek jest oceniany w skali od 0 do 100 pkt:
a. wstępna ocena organizacyjna: 0–15 pkt;
b. ocena merytoryczna: 0–85 pkt.
12. Po zakończeniu oceny wniosków Instytucja zarządzająca przygotuje protokół oceny podpisany przez Dyrektora.
13. Minimalna ocena uprawniająca do otrzymania dofinansowania wynosi 80 pkt (w tym minimum 5 pkt z oceny organizacyjnej). W sytuacji, gdy w danym naborze limit finansowy nie pozwala na dofinansowanie wszystkich wniosków o punktacji równej lub wyższej niż 80, Dyrektor może dla danego naboru zatwierdzić podniesienie progu punktowego uprawniającego do otrzymania Dofinansowania.
14. Instytucja zarządzająca sporządza listę preferencji wniosków. Wnioski uszeregowane są zgodnie z liczbą przyznanych punktów. Punkty obliczane są jako suma średnich arytmetycznych z ocen ekspertów i oceny organizacyjnej.
15. Ostateczną decyzję o przyznaniu Dofinansowania podejmuje Dyrektor, biorąc pod uwagę ocenę merytoryczną oraz ocenę organizacyjną.
16. Błędy formalne wykluczające Wniosek z dalszej oceny:
a. nieuwzględnienie we Wniosku wymogów określonych w regulaminie Programu;
b. złożenie Wniosku przez podmiot nieuprawniony;
c. podanie we Wniosku błędnego numeru NIP lub REGON;
d. złożenie więcej niż jednego Wniosku; w takim wypadku za błędny formalnie uznaje się Wniosek zarejestrowany jako drugi i kolejny;
e. złożenie Wniosku bez wykorzystania systemu obsługi wniosków WITKAC;
f. złożenie Wniosku z wykorzystaniem niewłaściwego konta w systemie WITKAC;
g. złożenie Wniosku po terminie określonym w ogłoszeniu Programu;
h. niezgodność Wniosku z zakresem kwalifikujących się zadań ustalonym 
w regulaminie;
i. brak wkładu własnego lub za mały wkład własny w stosunku do wartości określonych w regulaminie;
j. niezgodność kwoty wnioskowanego Dofinansowania z limitami ustalonymi 
w regulaminie;
k. niezgodność terminu realizacji Zadania z obowiązującymi terminami rozpoczęcia 
i zakończenia Zadania określonymi w regulaminie;
l. przeznaczenie wydatków z Dofinansowania na koszty nieujęte w wykazie kosztów kwalifikowanych;
m. nieprzeznaczenie wszystkich planowanych przychodów z realizacji Zadania
na koszty związane z jego realizacją;
n. przeznaczenie na wkład własny środków z Dofinansowania uzyskanego w innym programie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego lub w programach innych instytucji podległych ministerstwu.
17. Na etapie oceny formalnej wniosku Instytucja zarządzająca może zwrócić się
do Wnioskodawcy o dostarczenie w wyznaczonym przez siebie terminie wszystkich lub wybranych załączników, o których mowa w § 12 niniejszego regulaminu.
18. Instytucja zarządzająca, nie później niż w terminie 60 dni kalendarzowych od dnia zakończenia naboru, opublikuje w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie www.irjr.pl:
a. wykaz wniosków, które otrzymały dofinansowanie; wykaz zawiera wysokość przyznanego Dofinansowania;
b. wykaz wniosków, które nie otrzymały Dofinansowania;
c. wykaz wniosków odrzuconych z powodu błędów formalnych.

§ 9
Wymagania formalne

1. Składając wniosek do Programu, Wnioskodawca potwierdza, że zapoznał się
z treścią regulaminu i akceptuje zawarte w nim warunki.
2. Składając wniosek do Programu, Wnioskodawca zgadza się na przetwarzanie przez Instytut Różnorodności Językowej Rzeczypospolitej z siedzibą w Warszawie 03-471 przy ul. Białostockiej 22/11 danych osobowych zawartych we Wniosku. Zasady
i zakres przetwarzania danych opisane są w załączniku Klauzula informacyjna zamieszonym na stronie www.irjr.pl w zakładce Programy.
3. Zadanie musi być zrealizowane na terenie Rzeczypospolitej Polskiej w 2026 roku.
4. Składając wniosek do Programu, Wnioskodawca wyraża zgodę na udostępnienie przez Instytucję zarządzającą podmiotom trzecim złożonej przez siebie dokumentacji w celu realizacji obowiązków wynikających z zapisów Ustawy z dnia 6 września 2001 roku o dostępie do informacji publicznej.
5. W celu umożliwienia rozliczenia projektu, w tym badania kwalifikowalności wydatków, weryfikacji zgodności wydatkowania środków publicznych z prawem i z regulaminem programu, beneficjenci Programu udostępniają dane osobowe zawarte w raporcie końcowym Zadania i dołączonych do niego materiałach merytorycznych
i dokumentach finansowych Instytucji zarządzającej jako odrębnemu administratorowi. Instytucja zarządzająca jako administrator samodzielnie decyduje
o celach i sposobach przetwarzania ww. danych osobowych.
6. W terminie 30 dni kalendarzowych od daty zakończenia realizacji Zadania Beneficjent jest zobowiązany do rozliczenia dofinansowania na warunkach określonych
w umowie, w tym w szczególności do złożenia raportu z realizacji zadania w systemie obsługi wniosków WITKAC. Do raportu należy załączyć materiały merytoryczne
(w tym fotografie) i promocyjne. W przypadku niemożności dostarczenia
ww. dokumentów w formie elektronicznej dopuszczalne jest dostarczenie ich w formie papierowej na adres: Instytut Różnorodności Językowej Rzeczypospolitej,
ul. Białostocka 22/11, 03-741 Warszawa.
7. Beneficjenci, którzy nie używają bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu, przesyłają podpisany przez upoważnione osoby wydruk raportu końcowego na adres Instytucji zarządzającej. Za datę wpływu raportu uznaje się datę nadania przesyłki.
8. Beneficjenci używający bezpiecznego podpisu elektronicznego zweryfikowanego przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu przesyłają raport końcowy jako podpisane elektroniczne pliki za pośrednictwem systemu WITKAC.
9. Beneficjent jest zobowiązany do przeprowadzenia samodzielnej ewaluacji Zadania przy pomocy narzędzi ewaluacyjnych dostarczonych przez Instytucję zarządzającą
i przedstawiania jej wyników. Narzędzia do przeprowadzenia ewaluacji będą dostępne na stronie www.irjr.pl w zakładce Programy. Ewaluacja polegać ma na analizie prowadzonych podczas organizacji Zadania działań, sprawdzania ich skuteczności, efektywności, prawidłowości zastosowanych metod. Celem przeprowadzenia ewaluacji jest eliminacja błędów i doskonalenie metod organizacji zadań w przyszłości. W wypadku objęcia Zadania badaniem ewaluacyjnym prowadzonym przez Instytucję zarządzającą Beneficjent jest zobowiązany do współpracy z realizatorem badania.
10. W wypadku, gdy Wniosek dotyczy zajęć z dziećmi, Wnioskodawca gwarantuje,
że spełnia warunki określone w Ustawie z dnia 13 maja 2016 roku o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich.
11. Beneficjent jest zobowiązany do zapoznania się i postępowania zgodnie
z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 7 maja 2021 roku w sprawie określenia działań informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujące zadania finansowane lub dofinansowane z budżetu państwa lub z państwowych funduszy celowych (Dz.U. z 2021 r. poz. 953).
12. W przypadku wydarzenia o charakterze ogólnodostępnym beneficjent powinien przed planowanym wydarzeniem przesłać na adres kontakt@irjr.pl pakiet prasowy (komunikat prasowy, materiały graficzne, video lub inne) celem publikacji informacji na stronie Instytutu Różnorodności Językowej Rzeczpospolitej, przy czym Instytucja zarządzająca zastrzega sobie prawo do selekcji i redakcji wybranych do opublikowania informacji.

§ 10
Wymagania finansowe

1. Koszty zadania pokryte z Dofinansowania Instytucji zarządzającej muszą być poniesione w trakcie realizacji Zadania, tj. począwszy od dnia podjęcia i przekazania Beneficjentowi decyzji o przyznaniu Dofinansowania do 30 listopada 2026 roku Informacja o podjęciu decyzji o przyznaniu Dofinansowania zostanie przekazana Beneficjentowi e-mailem, a następnie, w wypadkach, kiedy okaże się to niezbędne, po złożeniu i zaakceptowaniu przez Instytucję zarządzającą aktualizacji, zostanie podpisana umowa na realizację Zadania.
2. Wnioskodawcom będącym przedsiębiorstwami – w rozumieniu art. 1 załącznika I
do rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 roku uznającego niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu, zwanego dalej „Rozporządzeniem Komisji (UE) nr 651/2014” – dofinansowania są udzielane jako pomoc publiczna zgodnie z art. 53 i art. 54 Rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014. Szczegółowe informacje o zasadach stosowania pomocy publicznej stanowi załącznik do regulaminu. Są one dostępne także na stronie Instytucji zarządzającej, www.irjr.pl, w zakładce poświęconej Programowi – Informacja o pomocy publicznej.
3. Wnioskodawca nie może przeznaczyć na wkład własny środków z dofinansowania uzyskanego w programach Ministra (w tym programach stypendialnych) lub
w programach innych instytucji podległych lub współprowadzonych przez Ministra,
w tym Krajowego Planu Odbudowy.
4. W Programie nie można składać wniosków na zadania, które są lub będą realizowane, a na które Wnioskodawca otrzymał dofinansowanie z: programów Ministra (w tym programów stypendialnych), programów prowadzonych przez inne instytucje podległe lub współprowadzone przez Ministra oraz realizowane w ramach Krajowego Planu Odbudowy.
5. W przypadku, gdy Wnioskodawca występuje o dofinansowanie zadania równocześnie z Programu oraz innych programów Ministra, programów prowadzonych przez inne instytucje podległe lub współprowadzonych przez Ministra bądź Krajowego Planu Odbudowy, zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Instytucji zarządzającej o fakcie przyznania dotacji
z ww. źródeł i jej przyjęcia, a tym samym rezygnacji z ubiegania się
o dofinansowanie z Programu. Informację należy przesłać na adres kontakt@irjr.
6. Dofinansowanie ma charakter celowy i może być wydatkowane jedynie na pokrycie kosztów uwzględnionych w wykazie kosztów kwalifikowanych zawartych w § 11 regulaminu.
7. W preliminarzu kosztów nie można wykazywać wkładu rzeczowego i osobowego.
8. W preliminarzu kosztów nie można wyceniać pracy wolontariusza, ale można wykazać koszty związane z jego ubezpieczeniem, wyżywieniem i kosztami podróży służbowych. W takim wypadku należy podpisać z wolontariuszem umowę
o wolontariacie.
9. Do wkładu własnego zaliczają się środki własne Wnioskodawcy oraz środki pozyskane z innych źródeł finansowania. Przez wkład własny rozumie się środki finansowe będące w dyspozycji Beneficjenta na rachunku bankowym lub w kasie, przeznaczone na realizację zadania.
10. Do wkładu własnego nie można zaliczyć przychodu z tytułu Zadania.
11. W zawartych we Wniosku informacjach określających źródła finansowania Zadania można zamieszczać wyłącznie dane dotyczące środków, które na etapie realizacji Zadania zostaną ujęte w ewidencji księgowej Wnioskodawcy.
12. Wszystkie przychody planowane do uzyskania z tytułu realizacji Zadania muszą być wskazane we Wniosku i przeznaczone na koszty związane z realizacją Zadania.
13. Jeżeli Beneficjent uzyska przychody po terminie zakończenia i rozliczenia Zadania, jest zobowiązany powiadomić o tym Instytucję zarządzającą oraz przedłożyć propozycję ich zagospodarowania. Propozycja wymaga pisemnej zgody Dyrektora Instytucji zarządzającej.
14. W ramach Programu nie jest możliwe finansowanie działań obejmujących część prac nad realizacją Zadania. Niezbędne jest zakończenie realizacji Zadania obejmujące prezentację jego efektów i publiczne ich udostępnienie.
15. Beneficjent jest zobowiązany do udostępnienia na licencji z uznaniem autorstwa treści cyfrowych powstałych podczas realizacji zadań w taki sposób, aby każdy mógł mieć do nich dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym.
16. W preliminarzu kosztów zadania należy uwzględnić wyłącznie koszty niezbędne dla realizacji tego zadania. Nie może w nim być uwzględniony podatek od towarów i usług (VAT) w wysokości, w której podatnikowi przysługuje prawo do jego odzyskania lub rozliczenia w deklaracjach składanych do Urzędu Skarbowego, przy czym:
a. wnioskodawcy, którzy nie mają prawnej możliwości odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od towarów i usług związanych z realizacją Zadania (dla których podatek VAT jest kosztem), sporządzają preliminarz kosztów w kwotach brutto (łącznie z podatkiem VAT);
b. wnioskodawcy, którzy mają możliwość odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od towarów i usług związanych z realizacją Zadania (w całości lub w części), sporządzają preliminarz kosztów w kwotach netto (tj. nie uwzględniają w nich kwot podatku VAT, które będą podlegały odzyskaniu lub rozliczeniu).
17.  W ramach Zadania nie można finansować prac remontowych i modernizacyjnych budynków i obiektów.
18. Dofinansowanie nie może być przeznaczone na pokrycie:
a. wydatków inwestycyjnych;
b. zakupu środków trwałych w rozumieniu Ustawy z dnia 29 września 1994 roku 
o rachunkowości, tj. rzeczowych aktywów trwałych i zrównanych z nimi, 
o przewidywanym okresie ekonomicznej użyteczności dłuższym niż rok, kompletnych, zdatnych do użytku i przeznaczonych na potrzeby jednostki – niezależnie od ich wartości jednostkowej;
c. zakupu wartości niematerialnych i prawnych w rozumieniu Ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości, tj. nabytych przez jednostkę, zaliczanych do aktywów trwałych, praw majątkowych nadających się do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej użyteczności dłuższym niż rok, przeznaczone do używania na potrzeby jednostki, a w szczególności: autorskie prawa majątkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje; prawa do wynalazków, patentów, znaków towarowych, wzorów użytkowych oraz zdobniczych; know-how.
Kwalifikacji wydatków opisanych w pkt a–c dokonuje Wnioskodawca/Beneficjent
na podstawie polityki rachunkowości jednostki.
19. Wnioskodawca zobowiązuje się do ujęcia w swojej ewidencji księgowej wszystkich przewidywanych przychodów powstałych z tytułu realizacji Zadania oraz poświadcza we Wniosku, że planowane przychody nie będą ujęte w ewidencji księgowej innych podmiotów.

§ 11
Wykaz kosztów kwalifikowanych

1. Dokumenty księgowe będące podstawą rozliczenia kosztów wydatkowanych
z Dofinansowania:
a. umowy zlecenia / o dzieło wraz z rachunkiem lub innym dokumentem równoważnym;
b. faktury (wystawiane przez firmy oraz osoby prowadzące działalność gospodarczą) lub dokumenty równoważne;
c. umowy o pracę wraz z niezbędnym oddelegowaniem lub dodatkowym aneksem zwiększającym wymiar / zakres etatu;
d. druki delegacyjne wraz z rozliczeniem kosztów;
e. bilety komunikacji publicznej.
2. Wykaz dotyczy wyłącznie kosztów realizowanych w ramach dofinansowania Instytucji zarządzającej.
3. Wydatki związane z realizacją zadania muszą spełniać następujące warunki (łącznie), tj. być:
a. niezbędne do realizacji Zadania;
b. efektywne i racjonalne;
c. poniesione (płacone) w okresie kwalifikowalności wydatków, tj. w okresie realizacji Zadania;
d. udokumentowane na podstawie faktury, rachunku lub innego równoważnego dokumentu księgowego;
e. poniesione przez Wnioskodawcę.
Za wydatki kwalifikowane uznaje się:
	
	Rodzaj kosztu
	Wykluczenia

	1
	Honoraria/wynagrodzenia za działania merytoryczne i obsługę zadania:
· koordynację zadania;
· koordynację dostępności w ramach zadania;
· twórców, artystów, kuratorów;
· instruktorów, prowadzących warsztaty;
· konsultantów, ekspertów, wykładowców, prelegentów, ekspertów, naukowców;
· osób obsługujących kampanię promocyjną;
· konferansjerów i osób prowadzących imprezy towarzyszące (np. koncerty, spotkania z artystami);
· tłumaczy;
· pracowników obsługi technicznej (np. sceny, nagłośnienia, oświetlenia, nagrań, strojenia instrumentów);
· osób przygotowujących ewaluację i dokumentację zadania;
· osób zapewniających obsługę prawną, finansową i księgową zadania.
	· W ramach zadania możliwe jest sfinansowanie wynagrodzenia dla jednej osoby koordynującej działania organizacyjne i merytoryczne.
· W przypadku beneficjentów będących podmiotami prowadzącymi działalność gospodarczą wpisanymi do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, prowadzących jednoosobową działalność gospodarczą nie jest możliwe sfinansowanie ze środków IRJR własnego wynagrodzenia osoby prowadzącej taką działalność.
· Łączne koszty obsługi finansowej i księgowej oraz prawnej nie mogą wynosić więcej niż 15% kwoty dofinansowania (do tych kosztów nie zalicza się wynagrodzenia koordynatora).

Uwaga!
Do obsługi finansowej zadania nie zaliczają się koszty prowadzenia konta i przelewów bankowych.

	2
	Koszty związane z dostosowaniem działań i formy przekazu do potrzeb osób ze szczególnymi potrzebami, m.in.:
· wynajem niezbędnego sprzętu ułatwiającego odbiór dóbr kultury;
· opłata za specjalistyczną usługę przewodnicką z audiodeskrypcją;
· przygotowanie materiałów edukacyjnych dla osób ze szczególnymi potrzebami (przygotowanie i wykonanie ścieżek edukacyjnych, tyflografik, filmów w PJM);
· dostosowanie materiałów informacyjnych;
· dostosowanie stron internetowych.
	Zgodnie z:
· Ustawą z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami, w tym osobom z niepełnosprawnościami.
· Ustawą z dnia 4 kwietnia 2019 roku o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych.

	3
	Zakup drobnych materiałów (wraz z dostawą) niezbędnych do realizacji zadania (np. do prowadzenia zajęć warsztatowych, organizacji spotkań, konferencji, dokumentacji): tonery, płyty CD/DVD, pendrive’y, karty pamięci, materiały biurowe itp.
	

	4
	Usługi pocztowe i kurierskie
	

	5
	Koszty podróży/transportu oraz paliwa:
· podróż uczestników i osób związanych z realizacją zadania;
· transport scenografii;
· transport instrumentów;
· transport elementów wyposażenia technicznego/sceny;
· rozliczenie kosztów delegacyjnych, w tym kosztów paliwa, na podstawie delegacji.
	Honorowanym dokumentem finansowym są tu m.in.:
· faktura/rachunek za usługę transportową;
· bilety PKP, PKS, bus;
· imienny bilet na komunikację miejską.

	6
	Wyposażenie niezbędne do realizacji zadania:
· wynajem, montaż i demontaż sceny;
· wynajem powierzchni wystawienniczej na potrzeby zadania;
· wynajem niezbędnego sprzętu i wyposażenia (np. instrumentów, nagłośnienia, oświetlenia, telebimów, rzutników).
	

	7
	Poligrafia – projekty graficzne i wydruk materiałów promocyjnych, informacyjnych i edukacyjnych, dyplomów stanowiących część zadania oraz ich dystrybucja.
	Z finansowania wykluczony jest druk książek, produkcja płyt CD/DVD/winylowych, produkcja gier planszowych, kalendarzy, gadżetów reklamowych.

	8
	Scenografia, rekwizyty, aranżacja wystaw, kostiumy:
· projekt;
· wykonanie (w tym koszt materiałów);
· wypożyczenie;
· renowacja.
	Z wyłączeniem określonym w § 10 pkt 18.

	9
	Dokumentacja/rejestracja realizacji zadania (filmowa, dźwiękowa, zdjęciowa).
	

	10
	Noclegi i wyżywienie dla uczestników i osób związanych z realizacją zadania.
	Koszt jednostkowy zakwaterowania ze środków dofinansowania nie może przekroczyć 400 zł/dobę.

	11
	Niezbędne ubezpieczenia ludzi i sprzętu.
	Z wyłączeniem ubezpieczenia samochodów.

	12
	Koszty promocji i kampanii informacyjnej (np. zakup czasu antenowego, projekt modernizacji strony internetowej zadania).
	Z finansowania wykluczona jest produkcja gadżetów reklamowych.

Uwaga!
Do tej pozycji kwalifikuje się koszt oznakowania wynikający z Rozporządzenia Rady Ministrów z 7 maja 2021 roku w sprawie określenia działań informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujące zadania finansowane lub dofinansowane z budżetu państwa lub z państwowych
funduszy celowych.

	13
	Zakup praw autorskich lub licencji.
	Koszt całości zakupu nie może przekroczyć 10 000 zł (§ 10 pkt 18).

Uwaga! Z wyłączeniem licencji na oprogramowanie systemowe.

	14
	Koszt wynajęcia obiektów, pomieszczeń, przestrzeni (lokacji) na potrzeby realizacji zadania.
	Obejmuje opłatę za wynajem lokalu, z wyłączeniem kosztów eksploatacji pomieszczeń (opłaty za media) i opłat administracyjnych.

	15
	Koszty wynajmu zabezpieczenia medycznego i ppoż., środki ochrony indywidualnej oraz ochrony, sprzątania.
	Z wyłączeniem kosztów opinii i zezwoleń, koniecznych do zorganizowania wydarzenia kulturalnego.

	16
	Koszty działania online, np.:
· dostosowanie do potrzeb projektu stron internetowych (np. koszty programowania, testów, aktualizacji stron internetowych);
· usługi informatyczne (w tym programowanie, projektowanie IT, tworzenie systemów informatycznych i baz danych);
· usługi projektowe, w tym obróbka materiałów cyfrowych, projektowanie graficzne, tworzenie graficznych interfejsów użytkownika;
· koszty związane z udostępnianiem zapisów audio-video i innych treści w formie elektronicznej, stanowiących część zadania – w tym koszty łącza i streamingu;
· zakup zdigitalizowanych materiałów.
	Z wyłączeniem określonym § 10 pkt 18.




§ 12
Niezbędne załączniki

1. Samorządowe instytucje kultury: statut, odpis z Rejestru instytucji kultury potwierdzony za zgodnością z oryginałem.
2. Organizacje pozarządowe: statut/regulamin, uchwała zarządu stowarzyszenia zwykłego do zaciągania zobowiązań finansowych powyżej 10 000 zł, wypis
z właściwej ewidencji.
3. Koła gospodyń wiejskich (wpisane do Krajowego Rejestru Kół Gospodyń Wiejskich, prowadzonego przez Agencję Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa): statut, kopia odpisu z właściwego rejestru potwierdzona za zgodnością z oryginałem, pełnomocnictwo dla osób upoważnionych do reprezentacji podmiotu.
4. Kościoły i związki wyznaniowe oraz ich osoby prawne: aktualne zaświadczenie potwierdzające posiadanie statusu kościelnej osoby prawnej oraz umocowanie osób ją reprezentujących.
5. Podmioty prowadzące działalność gospodarczą: kopia odpisu z właściwego rejestru potwierdzona za zgodność z oryginałem.

Uwaga! Załączniki zamieszczone w § 12 należy dostarczyć na etapie aktualizacji wniosków, po przyznaniu dofinansowania, z zastrzeżeniem § 8 pkt 17.

§ 13
Warunki podpisania umowy

1. Beneficjent, w terminie określonym przez Instytucję zarządzającą, jest zobowiązany do złożenia w systemie WITKAC aktualizacji Wniosku, uwzględniającej faktyczną kwotę przyznanego Dofinansowania oraz ewentualne, związane z przyznanym rzeczywiście Dofinansowaniem, modyfikacje zakresu merytorycznego i finansowego Zadania.
2. Nienadesłanie dokumentacji, o której mowa w pkt 1 w terminie określonym przez Instytucję zarządzającą, może być podstawą do unieważnienia Dofinansowania.
3. Na etapie aktualizacji Wniosku Beneficjent nie może wprowadzać zmian do istotnych elementów merytorycznych Zadania bez zgody Instytucji zarządzającej;
w szczególności dotyczy to zmiany tytułu zadania, zmiany miejsc realizacji zadania, zmiany zakresu rzeczowego, zmiany procentowego udziału Dofinansowania przez Instytucję zarządzającą w stosunku do całkowitego budżetu Zadania określonego
we Wniosku będącym przedmiotem oceny.
4. Instytucja zarządzająca zastrzega sobie prawo weryfikacji aktualizacji i zgłaszania
do niej uwag oraz uzgadniania ostatecznej wersji aktualizacji.
5. Podstawę przygotowania umowy stanowi:
a. ostatecznie uzgodniona i zaakceptowana przez Instytucję zarządzającą aktualizacja Wniosku w systemie WITKAC;
b. komplet wymaganych załączników, zgodnie z wykazem określonym w § 12 niniejszego regulaminu załączona przez system WITKAC.
6. Przygotowana przez Instytucję zarządzającą umowa jest przesyłana do Beneficjenta w formie elektronicznej (plik PDF) poprzez system WITKAC.
7. Beneficjent zobowiązany jest odesłać:
a. umowę podpisaną podpisem kwalifikowanym poprzez system WITKAC;
b. w przypadku braku podpisu kwalifikowanego dwa podpisane egzemplarze umowy oraz dwa podpisane egzemplarze aktualizacji Wniosku na adres Instytucji zarządzającej.
8. Wzór umowy stanowi załącznik do regulaminu.

§ 14
Załączniki do regulaminu

1. Wzór umowy.
2. Klauzula RODO.
3. Test pomocy publicznej.
4. Oświadczenie o terminowym rozliczeniu się Beneficjenta.
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